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Vrz osnova na ~len 110, stav 1, to~ka 13 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Slu`ben
vesnik na Republika Makedonija br. 82/2018), Nastavno-nau~niot sovet na Fakultetot za
veterinarna medicina vo Skopje, vo sostav na Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje, na sednicata odr`ana na 6.6.2019 godina, go donese sledniov

PRAVILNIK
za sistematizacija na rabotnite mesta

na Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje –
Fakultet za veterinarna medicina – Skopje

(Aneks br. 11)

Glava 1
Op{ti i osnovni odredbi

^len 1
So Pravilnikot za sistematizacija

na rabotnite mesta na Univerzitetot “Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, Fakultet za
veterinarna medicina - Skopje (vo
ponatamo{niot tekst: Pravilnik), se
utvrduvaat nazivot i opisot na rabotnite
mesta, odnosno zvawata po organizacioni
edinici, so {ifra, uslovite potrebni za
izvr{uvawe na rabotnite zada~i i obvrski
na oddelnite rabotni mesta i brojot na
vrabotenite na Fakultetot za veterinarna
medicina vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Fakultetot).

^len 2
Vraboteni na Fakultetot se:

1. lica izbrani vo nastavno-nau~ni,
nau~ni i sorabotni~ki zvawa, koi
vr{at visokoobrazovna dejnost (vo
ponatamo{niot tekst: nastaven
kadar);

2. lica vraboteni vo Stru~nata i
administrativna slu`ba i pomo{no-
tehni~kite lica -nenastaven kadar.
Pravata, obvrskite i odgovornostite

na nastavniot kadar se ureduvaat so Zakonot
za visokoto obrazovanie, aktite na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje i na Fakultetot i op{tite propisi
za rabotnite odnosi.

Pravata, obvrskite i odgovornostite
na nenastavniot kadar se ureduvaat so
odredbite od Zakonot za vrabotenite vo
javniot sektor, aktite na Univerzitetot
“Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i na
Fakultetot i op{tite propisi za rabotni
odnosi.

^len 3
Rabotnite zada~i i obvrski utvrdeni

so ovoj Pravilnik se opredeluvaat soglasno
so nivnata srodnost, me|usebna povrzanost,
vidot, obemot i stepenot na slo`enost,
odgovornost i drugite uslovi za nivno
izvr{uvawe, i pretstavuvaat osnova za
vrabotuvawe i rasporeduvawe na
vrabotenite na Fakultetot po rabotni
mesta.

^len 4
Ovoj Pravilnik e sostaven od Del 1:

Rabotni mesta na nastavniot kadar i Del 2:
Rabotni mesta na Stru~nata i
administrativna slu`ba i pomo{no-
tehni~kite lica.

^len 5
Tabelarniot pregled (rabotna karta)

na rabotnite mesta po organizacioni
edinici e sostaven del na ovoj Pravilnik.

Glava 2

Del 1
Rabotni mesta na nastavniot kadar

Raspored i opis na rabotnite mesta na
nastavniot kadar

^len 6
Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 12 vida rabotni mesta na
nastavniot kadar, rasporedeni vo slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A – nastavno-nau~ni zvawa,
vkupen broj: 70
- nivo A1 - redoven profesor;
- nivo A2 - vonreden profesor;
- nivo A3 –docent.
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Kategorija A – nau~ni zvawa, vkupen broj:
17
- nivo A1 - nau~en sovetnik;
- nivo A2 - vi{ nau~en sorabotnik;
- nivo A3 – nau~en sorabotnik.

Kategorija V – sorabotni~ki zvawa, vkupen
broj: 34
- nivo V1 – asistent.

Kategorija G – stru~ni sorabotnici, vkupen
broj: 62

- nivo G1 - doktor po veterinarna
medicina, vkupen broj: 20;

- nivo G1 – stru~en sorabotnik, vkupen
broj: 8;

- nivo G1 –stru~en sorabotnik –
analiti~ar, vkupen broj: 7;

- nivo G3 – laborant, vkupen broj: 7;
- nivo G3 – veterinaren töehni~ar,

vkupen broj: 20.

^len 7
Nastavniot kadar na Fakultetot treba

da gi ispolnuva op{tite uslovi utvrdeni so
Zakonot za visokoto obrazovanie, posebnite
uslovi utvrdeni so Pravilnikot za posebnite
uslovi i postapkata za izbor vo nastavno-
nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje i uslovite utvrdeni so ovoj
Pravilnik navedeni vo Tabelarniot pregled
(rabotnata karta – Prilog br. 1 i Prilog br.
2) na rabotnite mesta.

Glava 3
Del 2

Rabotni mesta na nenastavniot kadar
Raspored i opis na rabotnite mesta na
Stru~nata i administrativna slu`ba

^len 8
 Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 5 vida rabotni mesta na
Stru~nata i administrativna slu`ba,
rasporedeni vo slednive kategorii i nivoa
na rabotni mesta:
Kategorija A

- nivo A2 – sekretar na Fakultetot –
vkupen broj: 1.

Kategorija B
- nivo B4 – vkupen broj: 1.

Kategorija V
- nivo V1 – vkupen broj: 6.
- nivo V4 – vkupen broj: 1.

Kategorija G
- nivo G1 – vkupen broj: 8.

Op{ti uslovi
^len 9

Vrabotenite vo Stru~nata i
administrativna slu`ba na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive op{ti
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto:

- da se dr`avjani na Republika Severna
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

Posebni uslovi
^len 10

Sekretarot na Fakultetot treba da gi
ispolnuva slednive posebni uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikaciite VI A spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na stranski jazik

(najmalku eden od trite naj~esto
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koristeni jazici na Evropskata Unija
(angliski, francuski, germanski),
{to se doka`uva so uverenie ili
sertifikat izdadeni od
Filolo{kiot fakultet “Bla`e
Koneski” pri Univerzitetot “Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, ili so
soodveten sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.
Izdadenite dokumenti od alineite 1

i 2 od ovaa to~ka va`at trajno, bez ogled na
rokot na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

^len 11
Rakovodnite lica od kategorijata B na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa – nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto B1 – najmalku {est godini

rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku deset godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku tri godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor;

- za nivoto B2 – najmalku pet godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku osum godini rabotno
iskustvo vo strukata, od koi najmalku

tri godini na rakovodno rabotno mesto
vo privaten sektor;

- za nivoata B3 i B4 – najmalku ~etiri
godini rabotno iskustvo vo strukata,
od koi najmalku edna godina na
rabotno mesto vo javen sektor, odnosno
najmalku {est godini rabotno
iskustvo vo strukata, od koi najmalku
dve godini na rakovodno rabotno mesto
vo privaten sektor.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na stranski jazik (najmalku

eden od trite naj~esto koristeni
jazici na Evropskata Unija (angliski,
francuski, germanski), {to se
doka`uva so uverenie ili sertifikat
izdadeni od Filolo{kiot fakultet
“Bla`e Koneski” pri Univerzitetot
“Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje, ili
so soodveten sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len na
zdru`enieto ALTE na evropski
testatori;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.
Izdadenite dokumenti od alineite 1

i 2 od ovaa to~ka va`at trajno, bez ogled na
rokot na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

^len 12
Licata od kategorijata V na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto V1 – nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 240 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen;

- za nivoata B2, V3 i V4 – nivo na
kvalifikaciite VI B spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
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i steknati najmalku 180 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen, odnosno VI stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto V1 – najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V2 – najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V3 – najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V4 – so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Posebni rabotni kompetencii za
site nivoa:

- poznavawe na stranski jazik
(najmalku eden od trite naj~esto
koristeni jazici na Evropskata Unija
(angliski, francuski, germanski),
{to se doka`uva so uverenie ili
sertifikat izdadeni od
Filolo{kiot fakultet “Bla`e
Koneski” pri Univerzitetot “Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, ili so
soodveten sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.

Izdadenite dokumenti od alineite 1 i
2 od ovaa to~ka va`at trajno, bez ogled na
rokot na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

^len 13
Licata od kategorijata G na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa – stru~ni kvalifikacii

V A ili nivo na kvalifikacii IV
spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati 180 ili 240

krediti spored ECVET ili MKSOO,
ili najmalku vi{e ili sredno
obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto G1 – najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G2 – najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G3 – najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G4 – so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Posebni rabotni kompetencii za
site nivoa:

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.

Izdadeniot dokument od alinejata 1 od
ovaa to~ka va`i trajno, bez ogled na rokot
na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

Dopolnitelni uslovi
^len 14

Fakultetot, soglasno so potrebite,
mo`e da predvidi i dopolnitelni uslovi za
popolnuvawe na rabotno mesto vo Stru~nata
i administrativna slu`ba.

Posebnite uslovi za popolnuvawe na
rabotno mesto vo Stru~nata i
administrativna slu`ba na Fakultetot se
navedeni vo Tabelarniot pregled (rabotnata
karta – Prilog br. 3) na rabotnite mesta.

Raspored i opis na rabotnite mesta na
pomo{no-tehni~kite lica

^len 15
Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 5 vida rabotni mesta na
pomo{no-tehni~ki lica, rasporedeni vo
slednive kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Podgrupa 1 (odr`uvawe na higiena,
op{t rabotnik i drugi)

- vkupen broj: 8 (higieni~arki).
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Podgrupa 3 (voza~ i drugi)
- vkupen broj: 2 (voza~).
Podgrupa 4 (ekonom doma}in, hausmajstor,

kurir (dostavuva~) i drugi)
- vkupen broj: 1 (kurir).
- vkupen broj 1 (hausmajstor)
Podgrupa 5 (drugi pomo{no-tehni~ki
lica)
- vkupen broj: 2 (odgleduva~ na

`ivotni).
Op{ti uslovi

^len 16
Pomo{no-tehni~kite lica na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive op{ti uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

- da se dr`avjani na Republika Severna
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

Posebni uslovi
^len 17

Pomo{no-tehni~kite lica na
Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- osnovno/sredno obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- so ili bez rabotno iskustvo.

Dopolnitelni uslovi
^len 18

Fakultetot, soglasno so potrebite,
mo`e da predvidi i dopolnitelni uslovi za
popolnuvawe na rabotno mesto/mesta za
pomo{no-tehni~kite lica na Fakultetot.

Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe
na rabotno mesto/mesta za pomo{no-
tehni~kite lica na Fakultetot se navedeni
vo Tabelarniot pregled (rabotnata karta –
Prilog br. 3) na rabotnite mesta.

Glava 4
Preodni i zavr{ni odredbi

^len 19
Op{tite i posebnite uslovi vo Delot

2 od ovoj Pravilnik ne se odnesuvaat za
licata koi zasnovale raboten odnos na
Fakultetot do denot na vleguvaweto vo sila
na ovoj Pravilnik.

Op{tite i posebnite uslovi vo Delot
2 od ovoj Pravilnik ne se odnesuvaat za
licata koi zasnovale raboten odnos na
Fakultetot do denot na vleguvaweto vo sila
na ovoj Pravilnik i preminuvaat od
Fakultetot na drug fakultet, vo
Centralnata stru~na i administrativna
slu`ba – Rektorat i od Centralnata stru~na
i administrativna slu`ba – Rektorat na
Fakultetot.

^len 20
Soglasnost na Delot 1 od ovoj

Pravilnik dava Rektorskata uprava na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje.

Soglasnost na Delot 2 od ovoj
Pravilnik davaat Rektorskata uprava na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje i Ministerstvoto za informati~ko
op{testvo i administracija.

^len 21
So vleguvaweto vo sila na ovoj

Pravilnik prestanuva da va`i Pravilnikot
za sistematizacija na rabotnite mesta na
Fakultetot za veterinarna medicina vo
Skopje (Univerzitetski glasnik br. 382/2017
i br. 408/2018).

^len 22

Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so denot
na objavuvaweto vo Univerzitetski glasnik,
a }e se objavi po dobienata soglasnost od
Rektorskata uprava na Univerzitetot “Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje.

 Delot 2 od ovoj Pravilnik }e zapo~ne
da se primenuva po dobiena soglasnost od
Ministerstvoto za informati~ko
op{testvo i administracija.

Dekan
Prof. d-r Lazo Pendovski, s.r.
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Rabotna karta – Prilog br. 1 i Prilog br. 2 
 

TABELAREN PRIKAZ NA RABOTNITE MESTA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Opis na rabotnite mesta 
 

Reden broj:  1 
Kategorija/nivo: A1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

redoven profesor 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa i 
demonstratori na Univerzitetot „Sv. Kiril i 
Metodij” vo Skopje.  

Редовен професор 

Вонреден професор 

Доцент 

Научен советник 

Виш научен соработник 

Научен соработник 

Асистент 

Доктор по ветеринарна медицина 

Стручен соработник 

Стручен соработник аналитичар 

Ветеринарен техничар 

Лаборант 
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka 
dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava; 
- organizirawe i izveduvawe kontinuirana i zavr{na proverka 

na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii so studenti; 
- vr{ewe na mentorstvo na studentite; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe; 
- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- pi{uvawe na u~ebnici i u~ebni pomagala;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  

 
Reden broj:  2 
Kategorija /Nivo: A2 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vonreden profesor 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa i demonstratori 
na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka 
dejnost. 

Rabotni celi:  
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava; 
- organizirawe i izveduvawe kontinuirana i zavr{na 

proverka na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii so studenti; 
- vr{ewe na mentorstvo na studentite; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe; 
- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- pi{uvawe na u~ebnici i u~ebni pomagala;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  
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Reden broj:  3 
Kategorija/nivo: A3 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

docent 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava; 
- organizirawe i izveduvawe kontinuirana i zavr{na 

proverka na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii so studenti; 
- vr{ewe na mentorstvo na studentite; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi 

na doobrazuvawe; 
- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- pi{uvawe na u~ebnici i u~ebni pomagala;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  

 
Reden broj:  4 
Kategorija/nivo: A1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

nau~en sovetnik 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~kata rabota;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- u~estvo vo del od nastavata {to }e im ja odredi nadle`en 

organ, po predlog na predmetniot nastavnik; 
- izdignuvawe na nau~en podmladok i nivno podgotvuvawe za 

nau~noistra`uva~ka rabota; 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi 
na doobrazuvawe; 

- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota 
na konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl. ; 

- objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-primenuva~ki 
trudovi; 

- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- organizacija na laboratoriskata rabota; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi raboti utvrdeni so zakon, kolektiven 

dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  

 
Reden broj:  5 
Kategorija/nivo: A2 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ nau~en sorabotnik 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata 
za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka 
dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~kata rabota;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- u~estvo vo del od nastavata {to }e im ja odredi nadle`en 

organ, po predlog na predmetniot nastavnik; 
- izdignuvawe na nau~en podmladok i nivno podgotvuvawe za 

nau~noistra`uva~ka rabota; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi 

na doobrazuvawe; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota 

na konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-primenuva~ki 

trudovi; 
- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- organizacija na laboratoriskata rabota; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi raboti utvrdeni so zakon, kolektiven 

dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  
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Reden broj:  6 
Kategorija/nivo: A3 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

nau~en sorabotnik 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 
Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata za izbor 

vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa 
i demonstratori na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~kata rabota;  
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- u~estvo vo del od nastavata {to }e im ja odredi nadle`en organ, po 

predlog na predmetniot nastavnik; 
- izdignuvawe na nau~en podmladok i nivno podgotvuvawe za 

nau~noistra`uva~ka rabota; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-primenuva~ki trudovi; 
- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost; 
- organizacija na laboratoriskata rabota; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela 

na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi raboti utvrdeni so zakon, kolektiven dogovor i so 

akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  

 
Reden broj:  7 
Kategorija/nivo: V1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

asistent 

Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 
Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata za izbor 

vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa 
i demonstratori na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i primenuva~ka dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 podgotvuvawe i izveduvawe ve`bi so studenti; 
 u~estvo vo drugi oblici na nastavna rabota, utvrdeni so studiskata 

programa; 
 u~estvo vo izveduvaweto na kontinuirana i zavr{na proverka na 

znaewata so predmetniot nastavnik; 
 vr{ewe konsultacii so studenti; 
 postojano nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
 u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
 prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
 objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-primenuva~ki trudovi; 
 vr{ewe stru~no-primenuva~ka dejnost;  
 u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela 

na Fakultetot; 
 vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot.  
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Reden broj: 8 
Kategorija/nivo: G1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

doktor po veterinarna medicina  
 

Broj na izvr{iteli: 20 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- visoko obrazovanie – nivo na kvalifikacii VII spored 
Makedonskata ramka na kvalifikacii i steknati najmalku 300 
krediti spored EKTS – veterinarna medicina. 

Dopolnitelni uslovi: / 
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: pomagawe vo ostvaruvaweto na visokoobrazovna i nau~na dejnost i 
vr{ewe primenuva~ka dejnost vo laboratoriite na institutite i 
Univerzitetskata veterinarna bolnica. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 pomagawe vo podgotvuvaweto i izveduvaweto na laboratoriski 
ve`bi, klini~ka i terenska nastava;  

 u~estvo vo drugi oblici na nastavno-nau~na rabota, utvrdeni so 
studiskata programa; 

 u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
 u~estvo vo primenuva~kata i laboratoriskata rabota; 
 izveduvawe na testirawa soglasno so implementiranite SOP-

ovi vo laboratorijata; 
 izveduvawe dijagnosti~ki, klini~ki i terapevtski zafati na 

`ivotni; 
 vr{ewe drugi raboti i obvrski vo funkcija na poddr{ka na 

aktivnostite od delokrugot na Fakultetot, utvrdeni so zakon, 
kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 

 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 
Reden broj 9 

Kategorija/nivo: G1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

stru~en sorabotnik  
 

Broj na izvr{iteli: 8 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- visoko obrazovanie – nivo na kvalifikaciite VI A spored 
Makedonskata ramka na kvalifikacii i najmalku 240 krediti 
steknati spored EKTS ili zavr{en VII/1 stepen – biotehni~ki 
nauki, medicinski nauki. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: pomagawe vo ostvaruvaweto na visokoobrazovna i nau~na dejnost i 
vr{ewe primenuva~ka dejnost vo laboratoriite na institutite i 
Univerzitetskata veterinarna bolnica. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pomaga vo podgotvuvaweto pri izveduvaweto na laboratoriski 
ve`bi, klini~ka i terenska nastava;  

- u~estvo vo drugi oblici na nastavno-nau~na rabota, utvrdeni so 
studiskata programa; 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- u~estvo vo primenuva~kata i laboratoriskata rabota; 
- izveduvawe na testirawa soglasno so implementiranite SOP-ovi 

vo laboratorijata; 
- vr{ewe drugi raboti i obvrski vo funkcija na poddr{ka na 

aktivnostite od delokrugot na Fakultetot, utvrdeni so zakon, 
kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
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Reden broj:  10 
Kategorija/nivo: G1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

stru~en sorabotnik analiti~ar 

Broj na izvr{iteli: 7 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- visoko obrazovanie – nivo na kvalifikaciite VI A spored 
Makedonskata ramka na kvalifikacii i najmalku 240 krediti 
steknati spored EKTS ili zavr{en VII/1 stepen – prirodno-
matemati~ki nauki, tehni~ko-tehnolo{ki nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: pomagawe vo ostvaruvaweto na visokoobrazovna i nau~na dejnost i 
vr{ewe primenuva~ka dejnost vo laboratoriite na institutite i 
Univerzitetskata veterinarna bolnica. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pomaga vo podgotvuvaweto pri izveduvaweto na laboratoriski 
ve`bi;  

- u~estvo vo drugi oblici na nastavno-nau~na rabota, utvrdeni so 
studiskata programa; 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- u~estvo vo primenuva~kata i laboratoriskata rabota; 
- izveduvawe na testirawa soglasno so implementiranite SOP-

ovi vo laboratorijata; 
- vr{ewe drugi raboti i obvrski vo funkcija na poddr{ka na 

aktivnostite od delokrugot na Fakultetot, utvrdeni so zakon, 
kolektiven dogovor i so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
 

Reden broj:  11 
Kategorija/nivo: G3 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

 veterinaren tehni~ar 

Broj na izvr{iteli: 20 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- nivo na kvalifikacii VA spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 60 krediti spored EKTS ili 
sredno obrazovanie. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: pomagawe vo ostvaruvaweto na visokoobrazovnata, nau~nata i 
primenuva~kata dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski 

- u~estvo vo podgotovkata na laboratoriskite ve`bi i 
klini~kata nastava;  

- pomagawe vo realizacija na nau~noistra`uva~kite i 
primenuva~kite proekti;  

- u~estvo vo primenuva~kata i laboratoriskata rabota; 
- rakuvawe so opremata vo laboratorijata/Klinikata; 
- kompjuterska i druga obrabotka na podatocite; 
- ~istewe, miewe i sterilizacija na staklarija i drug medicinski 

pribor; 
- ~istewe na rabotni povr{ini i oprema soglasno so utvrdena 

procedura; 
- podgotovka na mostrite za analiza soglasno so vospostavenite 

SOP-ovi za metodi vo laboratorijata;  
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Rabotni zada~i i 
obvrski 

- podgotovka na `ivotni za dijagnosti~ki, terapevtski i 
hirur{ki proceduri; 

- rakuvawe so opremata vo laboratorijata; 
- odr`uvawe na sistemot za kvalitet vo laboratoriite; 
- vr{ewe drugi raboti utvrdeni so standardot ISO 17025; 
- vr{ewe drugi raboti i obvrski vo funkcija na poddr{ka 

na aktivnostite od delokrugot na Fakultetot.  
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 
Reden broj:  12 
Kategorija/nivo: G3 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

 laborant 

Broj na 
izvr{iteli: 

7 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VA spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 60/120 krediti spored 
EKTS ili sredno/vi{e obrazovanie.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: pomagawe vo ostvaruvaweto na visokoobrazovnata, nau~nata i 
primenuva~kata dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski 

- u~estvo vo podgotovkata na laboratoriskite ve`bi i 
klini~kata nastava;  

- pomagawe vo realizacija na nau~noistra`uva~kite i 
primenuva~kite proekti;  

- u~estvo vo primenuva~kata i laboratoriskata rabota; 
- podigawe i priem na mostrite za analiza; 
- podgotovka na mostrite za analiza soglasno so vospostavenite 

SOP-ovi za metodi vo laboratorijata; 
- izveduvawe na testirawata vo laboratorijata; 
- rakuvawe so opremata vo laboratorijata; 
- kompjuterska i druga obrabotka na podatocite; 
- ~istewe, miewe i sterilizacija na staklarija i drug pribor; 
- ~istewe na rabotni povr{ini i oprema soglasno so utvrdenata 

procedura; 
- odr`uvawe na sistemot za kvalitet vo laboratoriite; 
- vr{ewe na drugi raboti utvrdeni so standardot ISO 17025; 
- vr{ewe na drugi raboti i obvrski vo funkcija na poddr{ka 

na aktivnostite od delokrugot na Fakultetot.  
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 
Rabotna karta - Prilog br. 3  

 
Stru~na i administrativna slu`ba 

 
 
 
 
 
 

 
 

Секретар 

 
Библиотека 

Одделение за  
финансиски и административни 

работи 
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Opis na rabotnite mesta 
Reden broj:  1 

 
[ifra: OBN 01 02 AO2 oo1 
Nivo: A2 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sekretar 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie – 240 KTS ili VII/1 stepen; 
pravni nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

polo`en pravosuden ispit 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite 
od delokrugot na Stru~nata i administrativna slu`ba. 

 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe so Stru~nata i administrativna slu`ba; 
- organizirawe, koordinirawe, naso~uvawe, nadzor i 

kontrola na rabotata na Stru~nata i administrativna 
slu`ba; 

- rasporeduvawe na rabotite i rabotnite zada~i po 
organizacioni edinici, davawe upatstva za rabotata i 
stru~na pomo{ i sledewe na izvr{uvaweto na 
dodelenite raboti i rabotni zada~i; 

- gri`a za urednosta i a`urnosta na rabotata po 
predmetite i za taa cel svikuva i rakovodi so rabotnite 
sostanoci na Stru~nata i administrativna slu`ba;  

- sledewe na propisite i uka`uvawe za nivnata primena 
na organite na Fakultetot; 

- gri`a za podgotovka i obrabotuvawe na materijalite za 
sednicite na organite i telata na Fakultetot, kako i za 
podgotvuvawe na odlukite i op{tite akti {to gi 
donesuvaat ovie organi i tela; 

 - sledewe i gri`a za navremeno izvr{uvawe na odlukite 
i zaklu~ocite na organite na upravuvawe, stru~nite 
organi i tela, kako i nivnite pomo{ni tela; 

- po ovlastuvawe na dekanot, go zastapuva Fakultetot vo 
pravni raboti, vo soglasnost so zakonskite propisi. 

Odgovara pred: dekanot.  
 

Rabotna karta - Prilog br. 3  
Oddelenie za finansiski i administrativni raboti 

 
 
 
 
 

Sovetnik za  
finansisko rabotewe  Pomo{no-tehni~ki lica 

 
Sovetnik za 

smetkovodstveno rabotewe 
 Higieni~ar  

 

Раководител на Одделението за финансиски и 
административни работи 



Univerzitetski glasnikBr. 435, 10 septemvri  2019

17

Sovetnik za  
studentski pra{awa  

 Odgleduva~ na `ivotni  

 
Sovetnik za 

delovno rabotewe  
 

 Voza~ 

 
Sovetnik za IKT  

 
 Kurir 

 
Pomlad sorabotnik za  

delovno rabotewe  
 Hausmajstor 

 
Samostoen referent za 
smetkovodstveni raboti  

  

 
Samostoen referent za magacinsko i 

materijalno rabotewe   

 
Samostoen referent 

za blagajna    

 
Samostoen referent 

za javni nabavki 
  

Opis na rabotnite mesta 
Reden broj: 2 
[ifra:  OBN 01 02 BO4 011 

 
Nivo: B4  
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za finansiski i 
administrativni raboti 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

-visoko obrazovanie, 240 KTS ili VII/1 stepen; 
 ekonomski nauki. 
 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite 
od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 rakovodi so Oddelenieto, gi organizira, gi naso~uva 
i gi koordinira rabotite vo Oddelenieto; 

 vr{i neposredna kontrola i nadzor nad 
izvr{uvaweto na rabotite i zada~ite od delokrugot 
na rabota na Oddelenieto; 

 obezbeduva usoglasuvawe na dokumentacijata so 
zakonskite i podzakonskite propisi i 
smetkovodstvenite standardi i sproveduvawe na 
odlukite na organite na Fakultetot {to se 
odnesuvaat na delokrugot na rabotata na 
Oddelenieto; 

 obezbeduva to~na, vistinita, navremena i a`urna 
evidencija na promenite vo delovnite knigi; 



18

Univerzitetski glasnik Br.  435, 10 septemvri  2019

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 podgotvuva zavr{na smetka za Fakultetot i drugi 
izve{tai od oblasta na finansiskoto rabotewe i 
nivno dostavuvawe do nadle`nite organi; 

 podgotvuva buxetska presmetka i finansiski plan na 
Fakultetot (mese~en, kvartalen i godi{en), i go sledi 
negovoto izvr{uvawe; 

 vr{i upravuvawe, sledewe i kontrola na sostojbata i 
dvi`eweto na sredstvata i izvorite na sredstvata, 
prihodite i rashodite na Fakultetot; 

 izgotvuva predlog-plan za rabotata na Oddelenieto, 
izve{tai za sproveduvaweto na programata za rabota 
na Oddelenieto, kako i predlozi, i dava inicijativi 
za re{avawe na oddelni pra{awa i problemi od 
delokrug na Oddelenieto; 

 postapuva vo upravni postapki za upravni raboti vo 
nadle`nost na Oddelenieto;  

 sorabotuva so drugite rakovodni administrativni 
slu`benici od institucijata i so rakovodni 
slu`benici na soodvetno nivo od drugi organi, za 
pra{awa od delokrug na Oddelenieto. 

Odgovara pred: sekretarot. 
 

Reden broj: 3 
[ifra: OBN 01 02 V01 011 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za finansisko rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie (240 KTS ili VII/1 stepen); 
ekonomski nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo usoglasuvaweto na evidencijata i 
dokumentacijata so zakonskite propisi i podzakonskite 
akti. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski 
vo Oddelenieto; 

 vr{i sledewe i primena na zakonskata regulativa od 
oblasta na smetkovodstvenoto i buxetskoto rabotewe 
i finansiskata kontrola;  

 gi sledi dogovorite po javnite nabavki i nivnata 
realizacija; 

 u~estvuva vo podgotvuvaweto na zavr{na smetka za 
Fakultetot i drugi izve{tai od oblasta na 
finansiskoto rabotewe i nivno dostavuvawe do 
nadle`nite organi;  

 u~estvuva vo podgotvuvaweto na buxetskata presmetka 
i finansiskiot plan na Fakultetot (mese~en, 
kvartalen i godi{en), negovata izmena i dopolnuvawe, 
kako i vo sledeweto na izvr{uvaweto i realizacijata 
na buxetot/ finansiskiot plan na Fakultetot; 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 samostojno vr{i obrabotka i evidentirawe na 
finansiskite podatoci, odnosno priznavawe na 
prihodite i rashodite, procenka na bilansnite 
pozicii, evidentirawe na amortizacijata i 
revalorizacijata; 

 vr{i presmetka na danocite i drugi zakonski obvrski 
na Fakultetot i podgotvuvawe na dano~ni prijavi; 

 izgotvuva informacii i izve{tai za realizirani 
programi, proekti, dogovori i za izvr{uvaweto na 
buxetot; 

 podgotvuva materijali vo vrska so predlog-planot za 
rabotata na Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai 
za sproveduvaweto na programata za rabota na 
Oddelenieto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  
 

Reden broj: 4 
[ifra:  OBN 01 02 V01 011 

Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za smetkovodstveno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie (240 KTS ili VII/1 stepen);  
ekonomski nauki ili koe bilo drugo pole. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo usoglasuvaweto na evidencijata i 
dokumentacijata so zakonskite propisi i podzakonskite 
akti. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski 
vo Oddelenieto; 

 go sledi i odgovara za procesot na izdavawe na 
fakturi i arhivirawe na celosnata pridru`na 
dokumentacija (barawe od komintent, raboten nalog, 
rezultat, faktura);  

 gi odobruva so potpis site izgotveni izlezni fakturi 
od Fakultetot; 

 gi izvestuva laboratoriite za podgotvenite mostri za 
prezemawe;  

 gi izgotvuva izvestuvawata i vr{i elektronska 
dostava na rezultatite; 

 izgotvuva dogovori so klientite; 
 samostojno vr{i obrabotka i evidentirawe na 

finansiskite podatoci; 
 izgotvuva informacii i izve{tai za realizirani 

programi, proekti, dogovori i za izvr{uvaweto na 
buxetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
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Reden broj:  5 
[ifra: OBN 01 02 VO1 oo5 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za studentski pra{awa 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie (240 EKTS ili VII/1 stepen); 
humanisti~ki nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 
 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i 
obvrskite na studentite i za potrebite na nastavata. 

 

Rabotni zada~i i 
obvrski 

 samostojno gi sproveduva postapkite za zapi{uvawe 
studenti, formiraweto, vodeweto i ~uvaweto na 
dosiejata na studentite i vodeweto na elektronskite 
dosieja na studentite; 

 samostojno gi vodi mati~nite knigi na zapi{ani i 
glavnite knigi na diplomirani studenti i izdava 
potvrdi, uverenija, diplomi i drugi ispravi na 
studentite; 

 zapi{uvawe i zaveruvawe na semestar na studentite za 
site ciklusi na studirawe;  

 vr{i proverka na uplatite na participacijata, 
kofinansiraweto i drugite nadomestoci od strana na 
studentite; 

 vr{i priem na prijavite za polagawe ispit od 
studentite, nivno rasporeduvawe do katedrite i 
priem na prijavite po zavr{uvaweto na ispitnata 
sesija, odnosno izgotvuva izve{tai za tekot na 
ispitnite rokovi; 

 izrabotuva dokumenti pri postapka za ekvivalencija 
na predmeti na studenti od drugi fakulteti, kako i na 
studenti diplomirani po stari studiski programi; 

 izrabotuva dokumenti pri postapka za diplomirawe 
na studenti i izrabotuva uverenija i dodatok na 
diploma za studentite koi diplomirale; 

 izrabotuva re{enija po razni osnovi za studentite za 
site ciklusi na studirawe; 

 gi sledi propisite od domenot na visokoto 
obrazovanie, gi primenuva pravilata za studirawe i 
drugite propisi od delokrugot na rabotata, kako i gi 
sproveduva odlukite na organite na Fakultetot {to 
se odnesuvaat na delokrugot na rabotata na 
studentskite pra{awa. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj:  6 

[ifra: OBN 01 02 VO1 oo14 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za delovno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
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Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie (240 EKTS ili VII/1 stepen); 
humanisti~ki nauki ili koe bilo drugo pole. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za kancelarisko i arhivsko 
rabotewe. 

 

Rabotni zada~i i 
obvrski 

 gi sledi i gi primenuva zakonskite i drugite propisi 
{to se odnesuvaat na arhivskoto rabotewe; 

 vr{i stru~ni raboti vo vrska so kancelariskoto 
rabotewe na Fakultetot (priem, pregleduvawe i 
rasporeduvawe, zaveduvawe, dostavuvawe, 
administrativno-tehni~ko obrabotuvawe, ispra}awe, 
razveduvawe i klasificirawe na dokumentot/zapisot); 

 vr{i stru~ni raboti vo vrska so arhivskoto rabotewe 
na Fakultetot (odbirawe na arhivskiot od 
dokumentarniot materijal, sreduvawe, evidentirawe 
(popis i opis) i kategorizacija na arhivskiot 
materijal, popi{uvawe na dokumentarniot materijal 
na koj mu izminal rokot za ~uvawe, uni{tuvawe na 
predlo`eniot dokumentaren materijal, smestuvawe, 
~uvawe, za{tita, obezbeduvawe i koristewe na 
arhivskiot i dokumentarniot materijal vo soodveten 
prostor, standardna oprema, tehni~ko-tehnolo{ki 
sredstva i predavawe na arhivskiot materijal na trajno 
~uvawe vo Dr`avniot arhiv; 

 vodi osnovna evidencija na dokumentite (delovodnik) i 
pomo{ni knigi za evidencija na dokumentite; 

 gi koristi i gi ~uva i e odgovoren za pe~atite i 
{tembilite, soglasno so posebno ovlastuvawe na 
dekanot na Fakultetot; 

 ja prima, navremeno ja zaveduva i ja ekspedira po{tata 
i drugite materijali za dostavuvawe; 

 obezbeduva doverlivost na dokumentite {to im se 
dostavuvaat na dekanot, prodekanite i sekretarot; 

 vr{i zaveduvawe na nalozite za slu`beni patuvawa i 
izrabotuva potvrdi, uverenija i drugi dokumenti za 
potrebite na Fakultetot; 

 fotokopira i skenira materijali za potrebite na 
Fakultetot. 

 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 

 
Reden broj:  7 
[ifra: OBN 01 02 VO1 oo9 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za IKT 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

-visoko obrazovanie (240 EKTS ili VII/1 stepen); 
kompjuterska tehnika i informatika.  
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Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na  
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za kompjuterskiot i informaciski 
sistem na Fakultetot – odr`uvawe, razvoj i 
administrirawe so celokupnata kompjuterska 
infrastruktura na Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- upravuva so mre`ata i mre`nite resursi (internet, 
veb-stranica, elektronska po{ta) po nalog i vo 
dogovor so rakovodnite lica; 

- vr{i podesuvawe, instalacija i preinstalacija na 
operativniot sistem i softverot na rabotnite 
stanici;  

- sistemska i informati~ka poddr{ka vo procesot na 
javnite nabavki; 

- vr{i pomali intervencii na mre`ata i positni 
popravki, vklu~uvawe, premestuvawe instalacii na 
rabotnite stanici i drugata periferna oprema vo 
sorabotka so ovlastenite servisi i proizveduva~i; 

- vodi kompletna evidencija za informati~kata oprema, 
za nejzinata lokacija i sostojba i, po potreba, 
kontaktira so ovlastenite servisi i konsultantski 
ku}i vo vrska so opremata i instaliraniot softver;  

- planirawe i sproveduvawe postapki za podobruvawe na 
bezbednosta na smeta~ko-komunikaciskata oprema i 
mehanizmi za sanacija na bezbednosni incidenti; 

- spored upatstvata na dobavuva~ite na softverot, vr{i 
redovna za{tita na podatocite i se gri`i za nivniot 
integritet i bezbednost; 

- vr{i obuka i im dava upatstva i nasoki na vrabotenite 
za racionalno i efikasno koristewe na 
informati~kata oprema; 

- vr{i izgotvuvawe, odr`uvawe i a`urirawe na veb-
stranicata na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj:  8 
[ifra: OBN 01 02 VO4 o14 

 
Nivo: V4 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

pomlad sorabotnik za delovno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
-180 krediti spored EKTS ili zavr{en VII/1 stepen; 
humanisti~ki ili op{testveni nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 
 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka na delovnoto i 
kancelariskoto rabotewe. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 zaka`uva sostanoci za dekanot i vodi gri`a za nivno 
navremeno realizirawe; 

 gi vr{i administrativno-tehni~kite raboti vo 
Dekanatot; 

 vr{i kompjuterska obrabotka na materijalite 
(korespondencijata na Fakultetot); 

 pomaga vo organiziraweto protokolarni raboti i 
promotivni aktivnosti na Fakultetot; 

 se gri`i za organizacijata i koordinacijata na 
aktivnostite na dekanot, prodekanite i sekretarot; 

 vodi evidencija i izrabotuva re{enija za koristewe 
na godi{nite odmori;  

 raboti na sreduvawe i kompjuterska obrabotka na 
op{ta pravna prepiska, izgotvuva barawa i dostavuva 
podatoci i izve{tai do nadle`nite dr`avni i drugi 
organi. 

Odgovara pred:  rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj:  9 
[ifra: OBN 01 02 G01 009 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za smetkovodstveni raboti 
 

Broj na izvr{iteli: 3 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie, koja bilo struka.  
Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: usoglasenost na evidencijata i dokumentacijata so 
zakonskite propisi i podzakonskite akti. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i stru~ni rabotni zada~i i obvrski od delokrugot 
na rabota na Oddelenieto; 

- sledewe i primena na zakonskata regulativa od 
oblasta na smetkovodstvenoto i buxetskoto rabotewe 
i finansiskata kontrola;  

- vr{i fakturirawe vrz osnova na rezultati od 
ispituvawe za site organizacioni edinici vo sostav 
na Fakultetot; 

- vr{i arhivirawe na celosnata pridru`na 
dokumentacija (barawe od komintent, raboten nalog, 
rezultat, faktura);  

- gi potpi{uva site izgotveni izlezni fakturi od 
Fakultetot; 

- tekovno konfirmirawe na pobaruvawata i obvrskite 
so komintentite na Fakultetot; 

- podgotovka na fakturi so pridru`na dokumentacija za 
utu`uvawe. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj:  10 
[ifra: OBN 01 02 GO1 013 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za magacinsko i materijalno 
rabotewe 
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Broj na izvr{iteli: 2 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie ili koja bilo struka. 
 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: priem i izdavawe na materijali i sledewe na realizacijata 
na dogovorite za javni nabavki. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i stru~ni rabotni zada~i i obvrski od delokrugot na 
rabota na Oddelenieto; 

- izgotvuvawe nara~ki po sklu~eni dogovori so sukcesivna 
isporaka; 

- gi evidentira tenderskite specifikacii vo 
kompjuterskiot sistem, gi sporeduva cenite po 
fakturiranite iznosi i gi izvestuva dobavuva~ite da se 
dr`at do dogovorenite uslovi vo slu~aj na 
neusoglasuvawe; 

- gi evidentira osnovnite sredstva nabaveni na 
Fakultetot i vodi kniga na osnovni sredstva; 

- priem, ~uvawe i izdavawe na siten inventar, potro{en 
kancelariski i drug materijal, knigi, obrasci i sli~no 
za potrebite na Fakultetot; 

- vodewe na evidencija za primeniot i izdadeniot 
kancelariski i drug materijal, knigi, obrasci i sli~no; 

- izgotvuvawe na pregledi za primenite i izdadenite 
materijali od magacinot; 

- vr{i tehni~ki raboti i ja primenuva zakonskata 
regulativa od oblasta na javnite nabavki; 

- se gri`i za navremeno izgotvuvawe i potpi{uvawe na 
dogovorite za javni nabavki i nivno prika~uvawe na 
serverot na Fakultetot; 

- vodi evidencija za sprovedenite postapki za javni 
nabavki i gi a`urira podatocite koi soglasno so 
Zakonot za javnite nabavki se dostavuvaat vo ESJN. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj:  11 
[ifra: OBN 02 GO1 008 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za blagajna 

Broj na izvr{iteli: 2 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie ili koja bilo struka. 
Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vodewe na site uplati i isplati i nivno evidentirawe.  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 vr{i stru~ni rabotni zada~i i obvrski od 
delokrugot na rabota na Oddelenieto; 

 podigawe na denarski i devizni sredstva od Trezorot 
i Narodnata banka na RM za isplata na patni nalozi, 
smetki vo gotovo i sli~no; 

 isplata na gotovina (denari i devizi) i doznaki vo 
stranstvo za potrebite na Fakultetot; 

 presmetka i isplata na plati na vrabotenite; 
 proverka i evidencija na podignatata gotovina po 

stavki i potstavki soglasno so zakonskite i 
podzakonskite akti; 

 vodewe na knigata na blagajnata (denarska i devizna). 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  

 
Reden broj:  12 
[ifra: OBN 01 02 GO1 015 
Nivo: G1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto 
mesto: 

samostoen referent za javni nabavki 

Broj na 
izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
Dopolnitelni 
uslovi:  
Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto:  
Rabotni celi: poddr{ka za pra{awa povrzani so javnite nabavki. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i tehni~ki raboti i ja primenuva zakonskata 
regulativa od oblasta na javnite nabavki;  

-  go objavuva oglasot za javna nabavka; 
- gi podgotvuva potrebnite akti vrz osnova na 

izve{tajot od sprovedena postapka; 
- gi a`urira podatocite koi soglasno so ovoj Zakon se 

dostavuvaat vo ESJN; 
- se gri`i za navremeno izgotvuvawe i potpi{uvawe na 

dogovorite za javni nabavki; 
- vodi evidencija za sprovedenite postapki za javni 

nabavki; 
- vr{i i drugi raboti od oblasta na javnite nabavki. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

BIBLIOTEKA 

 
Reden broj:  13 
[ifra: OBN 01 02 VO1 oo8 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za bibliote~no rabotewe – samostoen izvr{itel

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie (240 EKTS ili VII/1 stepen); 
humanisti~ki nauki. 
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Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo obrabotka i koristewe na 
bibliote~niot materijal i poddr{ka za pra{awa 
povrzani so ~ove~kite resursi. 

 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno gi sproveduva postapkite za tehni~ka i 
kompjuterska obrabotka na bibliote~niot materijal i 
negova evidencija soglasno so va`e~kite bibliote~ni 
standardi; 

- se gri`i za izdava~kata dejnost na Fakultetot; 
- podgotvuva izdanija na Fakultetot i odbraneti 

magisterski i doktorski trudovi za ispra}awe vo NUB; 
- izdava knigi i drug bibliote~en materijal na 

korisnici i se gri`i za tekovnoto sreduvawe na 
bibliote~niot fond; 

- vr{i popis na bibliote~niot materijal; 
- ja vodi celokupnata korespondencija povrzana so 

dejnosta na Bibliotekata; 
- u~estvuva vo postapkite za upravuvawe so ~ove~kite 

resursi i vo postapkite za vrabotuvawe, unapreduvawe 
i mobilnost na administrativnite slu`benici i 
drugite vraboteni; 

- raboti so softverot za upravuvawe so ~ove~ki resursi; 
- ja vodi mati~nata kniga na vrabotenite, gi vodi i gi 

a`urira personalnite dosieja na vrabotenite i drugata 
evidencija vo vrska so upravuvaweto so ~ove~kite 
resursi; 

- dostavuva statisti~ki podatoci do nadle`nite organi i 
ustanovi. 

Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot. 
POMO[NO-TEHNI^KI LICA  

Reden broj:  14 
[ifra: OBN 04 01 AO1 o02 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

higieni~ar 

Broj na izvr{iteli 8 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

osnovno/sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
 
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  

 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja odr`uva higienata vo site prostorii na objektot; 
- ja odr`uva higienata vo dvornoto mesto; 
- ja odr`uva higienata na laboratoriskata oprema i 

miewe na staklarijata i drug siten inventar; 
- se gri`i za pravilno i racionalno koristewe na 

dodelenite sredstva za higiena. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  
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Reden broj:  15 
[ifra: OBN 04 05 AO1 007 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

odgleduva~ na `ivotni 

Broj na izvr{iteli: 2 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

osnovno/sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
 ishrana na doma{nite i laboratoriskite `ivotni; 
 gri`a, nega i odr`uvawe na higienata na ̀ ivotnite; 
 ~istewe na boksovite na `ivotnite; 
 ~istewe i miewe na objektite za ~uvawe na `ivotni 

po utvrdena procedura. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 

 
Reden broj:  16 
[ifra: OBN 04 03 AO1 o01 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

voza~ 

Broj na izvr{iteli 2 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

voza~ka dozvola B, i/ili C i/ili D-kategorija 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: prevoz za potrebite na Fakultetot. 
 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 vr{i prevoz na vrabotenite na Fakultetot; 
 prevoz na mostri za analizi i ispituvawe od celata 

teritorija na Makedonija; 
 nosewe na po{ta i vr{ewe kurirski raboti vo Skopje; 
 se gri`i za ispravnosta na vozilata so koi e zadol`en, 

za higienata na voziloto, za alatot, za rezervnite 
delovi i za opremata na voziloto; 

 vodi gri`a za registracija na vozilata, evidencija za 
izvr{enite uslugi so voziloto i za negovata 
potro{uva~ka na gorivo i na maslo;  

 odgovara za svojata rabota vo ramkite na svoite 
ovlastuvawa i izvr{uva drugi raboti i zada~i {to }e 
mu bidat dovereni od dekanot, prodekanite i 
rakovoditelite na institutite. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  
 

Reden broj:  17 
[ifra: OBN 04 05 AO1 o03 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

kurir  

Broj na izvr{iteli: 1 
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Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
osnovno/sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez. 
 

Dopolnitelni 
uslovi: 

voza~ka dozvola od kategorija „B”  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- vr{i dostavuvawe na akti po po{ta ili direktno na 

adresata na prima~ot;  
- podiga prepora~ani pratki od po{ta; 
- po potreba, podignuva i druga po{ta i pratki; 
- dostavuva materijali po institutite i drugite 

vraboteni; 
- gi nosi nalozite za pla}awe vo Trezorot i gi zema 

izvodite; 
- im pomaga na drugite vraboteni okolu realizacija na 

odredeni aktivnosti koi se od tehni~ka priroda; 
- vr{i i drugi raboti od delokrugot na rabotnoto mesto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  
 

Reden broj:  18 
[ifra: OBN 04 01 AO1 006 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

hausmajstor  

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

osnovno/sredno obrazovanie ili koja bilo struka.  
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: odr`uvawe na objekti i inventar  
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- se gri`i za ispravnosta na elektri~nata, vodovodnata, 
sodvodnata i toplovodnata instalacija i prezema merki 
za navremeno otstranuvawe na nastanatite defekti; 

- vr{i popravki (elektri~ni, vodoinstalaterski, 
kanalizacioni, bravarski, stolarski i drugi) i pomaga, 
odnosno ja kontrolira popravkata na pokrupnite 
defekti; 

- vr{i nadzor na pravilnoto koristewe na 
potro{uva~kata na elektri~na energija, voda i 
toplinska energija; 

- pomaga pri istovar na inventar i premestuvawe na 
inventarot od edno na drugo mesto; 

- se gri`i za za~uvuvaweto na imotot na Fakultetot I 
prezema blagovremeni merki za otstranuvawe na  
efektite. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto.  
Dekan 

Prof. d-r Lazo Pendovski, s.r. 
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Univerzitet „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje  
Fakultet za veterinarna medicina - Skopje 

Pregled na nastavno-nau~en, nau~en i sorabotni~ki kadar po  
nastavno-nau~ni oblasti so vklu~ena razvojna komponenta 

 
Broj na izvr{iteli 

(momentalna sostojba so razvojna komponenta) 

Nau~na 
oblast 

Redoven 
profes

or 

Nau~en 
sovetnik 

Vonrede
n 

profeso
r 

Vi{ nau~
en 

sorabotn
ik 

Docent 
Nau~en 

sorabotn
ik 

Asistent 
V
k
. 

 M
om
. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

 

40700 - 
anatomija na 
`ivotnite 

1 1   1     1    1 5 

10200 – 
biologija 
10800 - 
biohemija 

1       1   2   2 6 

10907 – 
matemati~ka 
statistika 

 1   1         1 3 

40702 – 
embriologija 
40704 – 
histologija 

 1   1     1    1 4 

40703– 
fiziologija 

1         1    1 3 

40804 – 
genetika i 
selekcija na 
`ivotni 

 1    1   1     1 4 

40723 – 
andrologija i 
ve{ta~ko 
osemenuvawe 
40724 – 
ginekologija 
i aku{erstvo 
so sterilitet 
40726 – 
endokrinolog
ija i 
biotehnologij
a vo 
reprodukcijat
a 

1 1    1  1 1  1   2 8 

10700 - hemija 1   1   1   1    1 5 

40730 – 
ishrana-
dietika 

1     1  2   1   1 6 

50608 – 
marketing-
menaxment 

1             1 2 

40715– 
farmakologij
a i 
toksikologija 

1             1 2 
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Broj na izvr{iteli 
(momentalna sostojba so razvojna komponenta) 

Nau~na 
oblast 

Redoven 
profes

or 

Nau~en 
sovetnik 

Vonrede
n 

profeso
r 

Vi{ nau~
en 

sorabotn
ik 

Docent 
Nau~en 

sorabotn
ik 

Asistent 
V
k. 

 M
om
. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

 

40728 – 
higiena i 
tehnologija 
na proizvodi 
i surovini od 
`ivotinsko 
poteklo 

1 1   1 2  1 2 1 1   2 12 

40731 – 
upravno 
veterinarstvo 

         1   1  2 

40706 – 
mikrobiologi
ja 
40705 – 
imunologija 

1 1    1   1     2 6 

40709 – 
patolo{ka 
fiziologija 

1 1    1   1     1 5 

40708 – 
patolo{ka 
morfologija 
40732 – sudska 
veterinarna 
medicina 

 1   1 1    1    2 6 

40716 – 
parazitni 
bolesti 

 1   1     1    1 4 

40710 – 
bolesti na 
pre`ivni 
`ivotni 
40722 – 
rendgenologij
a i fizikalna 
terapija 

1 1    1   1 1    2 7 

40711 – 
bolesti na 
nepre`ivni 
`ivotni 
40712 – 
bolesti na 
mali `ivotni 

 1    1  1 1  1   2 7 

40719 – 
hirurgija 
40720 –
oftalmologij
a 
40721 – 
ortopedija 

1 1    1   1     2 6 

40717 – 
zarazni 
bolesti 

 1    1   1   1  1 5 
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Broj na izvr{iteli 
(momentalna sostojba so razvojna komponenta) 

Nau~na 
oblast 

Redoven 
profes

or 

Nau~en 
sovetnik 

Vonrede
n 

profeso
r 

Vi{ nau~
en 

sorabotn
ik 

Docent 
Nau~en 

sorabotn
ik 

Asistent 
V
k. 

 M
om
. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

Mo
m. 

Ra
z. 

 

40717 – 
zarazni 
bolesti 

 1    1   1   1  1 5 

40714 – 
bolesti na 
ribi, p~eli i 
dive~ 

1         1    3 5 

40713 – 
bolesti na 
`ivinata 

 1   1     1    1 4 

40727 – 
zoohigiena 
40729 – 
zdravstvena 
za{tita na 
`ivotnite od 
aspekt za 
za~uvuvawe na 
`ivotnata 
sredina 

         1    1 2 

40725 – 
terapija i 
zdravstvena 
za{tita na 
`ivotnite 

       1   1    2 

VKUPNO 
14 15 / 1 7 12 1 7 10 12 7 1 1 33 

12
1 

 

Vrz osnova na ~len 103, stav 1, alineja 8 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Slu`ben
vesnik na Republika Makedonija br. 82/2018), Rektorskata uprava, na 240. sednica odr`ana
na 27.6.2019 godina, ja donese slednava

O D L U K A
za davawe soglasnost

^len 1
So ovaa Odluka se dava soglasnost na

Pravilnikot za sistematizacija na
rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje - Fakultet za
veterinarna medicina - Skopje (Aneks br.
11).

^len 2
Odlukata stapuva vo sila so denot na

objavuvaweto vo Univerzitetski glasnik.

R e k t o r
Prof. d-r Nikola Jankulovski, s.r.




